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OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
W OKREGOWYM OSRODKU WYCHOWAWCZYM W SZUBINIE

Dyrektor Okregowego Osrodka Wychowawczego w Szubinie ogtasza nabér na wolne stanowisko
specjalisty ds. zamowien publicznych.

1 etat,

Kandydat powinien:

N

by¢ obywatelem polskim,

mieé petng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
posiada¢ kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku;

nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiadac co najmniej wyksztatcenie srednie lub $rednie branzowe;

cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe:

1.

LWoNOURA~W

znajomos¢ ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, przygotowywanie i realizacja,
monitorowanie przebiegu i efektywnosci zamoéwien, prowadzenie dokumentacji,
archiwizacja;

biegta znajomosc¢ obstugi komputerowego oprogramowania biurowego (Word, Excel, Power
Point, MS Office), obstuga poczty elektronicznej, umiejetnos¢ korzystania z zasobow
internetowych);

zdolnos¢ analitycznego myslenia i umiejetnosci komunikacyjne;

swobodna umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych;

tatwos¢ w redagowaniu pism urzedowych;

umiejetnos¢ interpretowania przepisow;

umiejetnos$¢ sporzadzania wymaganej dokumentacji, sprawozdan;

dyspozycyjnos¢;

odpowiedzialnos¢, rzetelnosc , solidnosé;
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10. komunikatywnos¢, zyczliwosé, cierpliwosé, umiejetnosé pracy w zespole, tatwosé
nawigzywania kontaktéw, odpornosc na stres, kreatywnos¢;

11. perfekcyjna organizacja pracy i umiejetnosé zarzadzania czasem.

12. Piecioletni staz (doswiadczenie) na stanowisku.

13. Mile widziane wyksztatcenie wyzsze .

Spetnienie warunkéw zawartych w regulaminie naboru na wolne stanowisko w Okregowym Osrodku
Wychowawczym w Szubinie.

Z regulaminem naboru mozna zapoznac sie na stronie internetowej osrodka:
https://bip.szubin.oow.gov.pl/artykuly/127/zasady-naboru

Dokumenty prosze sktadaé w sekretariacie OOW w Szubinie do dnia 18 pazdziernika 2024r. do godz.
15.00 (decyduje data wptywu do Osrodka).

Po wstepnej weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym kandydaci, ktérzy zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu naboru, zostang poinformowani telefonicznie w dniu 21
pazdziernika 2024r., o terminie i miejscu odbycia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Zatrudnienie od 1 listopada 2024r.
Wymagane dokumenty:

1. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wytgcznie do celéw prowadzonej rekrutacji,

2. kwestionariusz osobowy zawierajgcy date urodzenia, dane kontaktowe,

3. kopie dokumentdéw potwierdzajgce wyksztatcenie i wymagane kwalifikacje niezbedne do
wykonywania pracy na w/w stanowisku,

4. oswiadczenie o niekaralnosci,

5. oswiadczenie o niefigurowaniu w ,,Rejestrze przestepstw na tle seksualnym”.



