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Szubin, 11 Kwietnia 2024 r. 

Warunki zamówienia 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Okręgowy Ośrodek Wychowawczy w Szubinie  
Ul. Kcyńska 36, 89-200 Szubin 
Tel: 52/3842819 
e-mail: sekretariat@szubin.oow.gov.pl 
REGON: 000321744 NIP: 5621374076 

II. Tryb udzielania zamówienia  
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego będzie prowadzone w trybie zamówień 
do 130.000,00 zł netto. 

III. Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 
obowiązków z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) zwanego dalej RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.). 

2. Zakres pełnienia  funkcji Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej IOD w Okręgowym 
Ośrodku Wychowawczym w Szubinie: 

a. informowanie zamawiającego, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy 
przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO i 
Ustawy oraz innych przepisów Unii Europejskiej lub państw członkowskich o ochronie 
danych i doradzanie im w tej sprawie; 

b.  monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów Unii lub państw członkowskich o 
ochronie danych oraz polityk zamawiającego lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie 
ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, działania zwiększające 
świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz 
powiązane z tym audyty; 

c. w szczególności następujące działania w ramach sprawowania stałego bieżącego nadzoru 
przestrzegania przepisów RODO, pozostałych przepisów unijnych oraz krajowych 
przepisów odnoszących się do ochrony danych, polityk zamawiającego lub podmiotu 
przetwarzającego w zakresie ochrony danych osobowych: 

 zbieranie informacji w celu identyfikacji procesów przetwarzania; 

 analizowanie i sprawdzanie zgodności przetwarzania; 

 informowanie, doradzanie i rekomendowanie określonych działań; 

 audyty i inne działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu 
uczestniczącego w operacjach przetwarzania danych osobowych; 

d. udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 
monitorowanie jej wykonania; 

e. współpraca z organem nadzorczym (Urzędem Ochrony Danych Osobowych); 
f. pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z 

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych przypadkach 
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach; 

g. pełnienie roli punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, we wszystkich 
sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem 
praw przysługujących im na mocy RODO; 

h. prowadzenie rejestru czynności lub rejestru kategorii czynności; 
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i. udzielania na żądanie zaleceń co do oceny skutków oraz monitorowanie ich wykonania w 
przypadku, gdy zamawiający przed rozpoczęciem przetwarzania zobowiązany jest do 
przeprowadzenia oceny skutków planowanych operacji przetwarzania dla ochrony 
danych; 

j. aktualizowanie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych; 
k. inne nie wymienione wyżej czynności wymagane przepisami prawa dotyczące ochrony 

danych osobowych; 
l. co najmniej 1 raz w roku przeszkolenie wszystkich pracowników Ośrodka z zakresu 

ochrony danych osobowych.  
IV. Opis warunków udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne, mające pełną zdolność do 
czynności prawnych lub przedsiębiorcy dysponujący takowymi osobami, które w momencie 
podpisywania umowy wskażą z imienia i nazwiska osobę pełniącą w jego imieniu funkcję IDO 
, które to: 

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania oraz przedłożą oświadczenie o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu; 

2. Posiadają wiedzę i doświadczenie w przedmiocie zamówienia, tj. przedłożą oświadczenie o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu ( Zał. Nr 3 – oświadczenie Wykonawcy); 

3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, tj. przedłożą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 

4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, tj. 
przedłożą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

5. Oświadczą, że nie podlegają wykluczeniu/reprezentowany przeze mnie wykonawca nie 
podlega wykluczeniu  z postępowania w okolicznościach ,o których mowa  w art. 7 ust 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 ( Dz.U.2023.1497 t.j.) o szczególnych rozwiązaniach  w 
zakresie przeciwdziałania  wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

6. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy z którymi Ośrodek rozwiązał 
umowę na tego typu usługi z winy Wykonawcy. 

Powyższe oświadczenia zawarte są w formularzu cenowym, stanowiącym Zał. nr 1 Warunków 
zamówienia oraz Zał. Nr 3 tychże. 

V. Tryb wykonywania – umowa cywilno-prawna.  
VI. Główne kody CPV: 

Kod: 72310000-1 Usługi przetwarzania danych 
VII. Miejsce świadczenia usług –  Okręgowy Ośrodek Wychowawczy w Szubinie, ul. Kcyńska 36, 

89-200 Szubin 
VIII. Obowiązki Wykonawcy 

Zakres obowiązków i czynności zawarte są w projekcie umowy, który jest integralną częścią 
warunków zamówienia (zał. nr 2). 

IX. Składanie ofert wariantowych. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

X. Termin świadczenia usług. 
Umowa zostanie zawarta na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r. 

XI. Zasady wykonywania umowy: 
1. Wykonawca będzie świadczył usługi określone w dziale III w trybie zadaniowym, w tym co 

najmniej jeden dzień na 30 dni w wymiarze 3 godzin, świadczonych na miejscu w Okręgowym 
Ośrodku Wychowawczym w Szubinie, w dni wyznaczone przez Zmawiającego po konsultacji  
z Wykonawcą, od poniedziałku do piątku w przedziale czasowym od 8:00 do 16:00. 

2. Dni dyżuru określone w ust. 1, Wykonawca będzie realizował z 3 dniowym uprzedzeniem 
Zamawiającego. 
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3. Wykonawca, działania określone przez Zamawiającego jako pilne, podejmie nie później niż w 
ciągu 24 godzin od momentu podjęcia informacji przekazanej przez Zamawiającego. W 
pozostałych przypadkach Wykonawca podejmie działania nie później niż w ciągu 3 dni od 
chwili zgłoszenia potrzeby ich przeprowadzenia.  

4. Zgłoszenie o którym mowa w ust. 3, nastąpi w pierwszej kolejności telefonicznie i 
jednocześnie elektroniczne na adres mailowy podany przez Wykonawcę , przy czym: 

 zgłoszenie  na adres poczty elektronicznej jak w pkt. c,  liczy się od momentu, gdy 
zamawiający wprowadził je do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby 
Wykonawca  mógł  zapoznać się z jego treścią, tj. w momencie przyjęcia oświadczenia 
przez serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich danych. 

 domniemywa się, iż moment zgłoszenia następuje z chwilą jego wprowadzenia (nadania) 
przez Zamawiającego do środka komunikacji elektronicznej. 

5. Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi na podstawie comiesięcznej faktury (rachunku), 
wystawionej przez Wykonawcę. 

6. Zamawiający nie ponosi kosztów dojazdu, jak również innych dodatkowych kosztów 
świadczeń nie wynikających z umowy. 

7. Wykonawca będzie wykonywał swoje obowiązki z należytym uwzględnieniem ryzyka 
związanego z operacjami przetwarzania danych osobowych występującymi u Zamawiającego, 
mając na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.  

8. Wykonawca wyznacza osobę do wykonywania zadań Inspektora, o czym informuje 
Zamawiającego. Inspektor, w zgodzie z art. 38 ust. 3 zd. 3 Rozporządzenia, podlega 
w zakresie wykonywania czynności, o których mowa w dz. III, ust. 1 niniejszych Warunków 
zamówienia, bezpośrednio dyrektorowi Ośrodka – Administratorowi. 

9. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności Inspektora, do wykonania czynności 
wynikających z Umowy do których konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza, 
Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ciągłości obsługi Zamawiającego w zakresie 
Umowy przez pozostałych pracowników Wykonawcy posiadających odpowiednie 
kompetencje, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

10. Zamawiający wyraża zgodę na przeprowadzenie przez Wykonawcę czynności w zakresie 
objętym wszelkimi audytami, w tym udziela Wykonawcy zgody na przetwarzanie danych 
zgromadzonych podczas audytu danych osobowych, przy czym Wykonawca zobowiązany jest 
do: 

a. przetwarzania danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy, co obejmuje również 
uprawnienie do przetwarzania danych w okresie po zakończeniu obowiązywania niniejszej 
Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczeń z tytułu niewykonania lub 
niewłaściwego wykonania Umowy; 

b. dopuszczania do przetwarzania danych jedynie osoby posiadające stosowne upoważnienie 
Wykonawcy; 

c. stosowania adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia 
bezpieczeństwa danych. 

11. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić poufność informacji oraz wszelkiego rodzaju danych 
(w tym danych osobowych), które uzyskał od Zamawiającego w związku z realizacją Umowy. 

12. Wykonawca nie będzie ujawniać tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego, za wyjątkiem sytuacji, w których do ich ujawnienia zobowiązują go przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa. Zobowiązanie, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym, zachowuje moc również bezterminowo po zakończeniu obowiązywania 
Umowy. 

XII. Kryteria wyboru ofert: 
1. Zamawiający wybierze ofertę z najwyższą ilością punktów za świadczenie usługi w okresie 

jednego miesiąca. 
2. Sposób obliczania punktacji: 
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Nr kryterium Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1 Cena Brutto 100%=100 Pkt 

 

L.p. Kryterium Znaczenie 
procentowe 

kryterium 

Maksymalna ilość 
punktów jakie może 
otrzymać oferta za 

dane kryterium 

 Cena brutto 
Liczba punktów = Cn/Cb x 100 
gdzie: 
Cn-najniższa cena spośród wszystkich ofert 
nie odrzuconych 
Cb-cena oferty badanej 
100 wskaźnik stały 

100% 100 Pkt 

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny 

1. Oferta powinna być sporządzona na załączonym do zapytania formularzu ofertowym 
(załącznik nr 1), w języku polskim, w sposób czytelny i powinna być podpisana przez oferenta 
lub upoważnionego przez oferenta przedstawiciela(li) Wykonawcy. 

2. Każdy wykonawca przedkłada tylko jedną ofertę do skierowanego zapytania. 
3. Podana cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy 

realizacji zamówienia, tj.: koszty usługi, dojazdu/transportu/dostawy, materiałów itp. 
4. Cena oferty powinna być określona w złotych polskich, wyrażona w cyfrach i słownie, w 

zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 
XIV. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:  

1. Oferta cenowa – formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do Warunków zamówienia. 
2. Oświadczenie – Załącznik nr 3 do warunków zamówienia. 
3. Dokument potwierdzający prawidłowe umocowanie do reprezentowania podmiotu: 

a. aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sądowego lub CEiDG, potwierdzający, że 
Wykonawca jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym lub, 

b. pisemne pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujące umocowanie do 
przystąpienia podmiotu do zamówienia i zawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia 
przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (jeśli dotyczy). 
Pełnomocnictwo powinno być złożone w oryginale lub w formie kserokopii poświadczonej 
notarialnie. 

4. Zaparafowany wzór umowy (załącznik nr 2). 
5. Podpisana klauzula dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

XV. Forma i miejsce złożenia oferty 
1. Oferta powinna być złożona w sekretariacie Ośrodka za pośrednictwem: poczty, kuriera lub 

też dostarczona osobiście na adres Zamawiającego lub przesłana za pomocą poczty 
elektronicznej jako skan dokumentu opatrzony podpisem elektronicznym lub dokument w 
formacie PDF opatrzony podpisem elektronicznym, do dnia 05.04.2024 r., do godz. 11.00, z d 

2. Ofertę pisemną należy złożyć w zamkniętym, nieprzejrzystej kopercie, zaadresowanej jak 
poniżej z adnotacją: 

Oferta na świadczenie usług RODO ” 
Okręgowy Ośrodek Wychowawczy w Szubinie  
Ul. Kcyńska 36 
89-200 Szubin 
e-mail: sekretariat@szubin.oow.gov.pl 
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3. Osoby do kontaktu: 
Jacek Błoch, tel. 52 3842819 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.04.2024 r., o godz. 11:30. 
5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
6. Oferent może przed upływam terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
7. W toku badania i oceny oferty Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy w sprawie 

przedmiotu zamówienia. 
1. Zamawiający po wyborze Wykonawcy, udzieli wszelkich informacji, niezbędnych do realizacji 

zamówienia. 
2. Szczególne postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 2 

do niniejszych warunków zamówienia. 

XVII. Postanowienia dodatkowe. 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od zawarcia umowy bez podania 

przyczyny. 
2. Integralną częścią niniejszych Warunków Zamówienia stanowią: 

Załącznik nr 1 - Formularz cenowy 
Załącznik nr 2 - Projekt umowy 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie wykonawcy 

 

 
............................................... 
Sporządził 

…………………………………………… 
zatwierdził 
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Załącznik nr 1 

.......................................................... 
(pieczęć firmowa Wykonawcy) 

Imię i nazwisko (firma), pieczęć Wykonawcy: …………………………...…………………….. 

Adres (siedziba): ………………………………………………………………………………… 

NIP: …………………………………………………………………………………………….. 

REGON: …………………………………………………………………………………………. 

Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiającym:  

nr tel.:  

e-mail: 

OFERTA 

Odpowiadając na ogłoszenie na świadczenie usług Inspektora ochrony danych w Okręgowym 
Ośrodku Wychowawczym w Szubinie oferuję wykonanie zamówienia za kwotę: 

1. W zakresie świadczeń wynikających z zakresu służby bhp i ppoż.: 

…………………………………………….. zł netto+…………...%VAT = ………………………………………….……… zł brutto 

Słownie:……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Jednocześnie: 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z istotnymi warunkami zamówienia i nie wnoszę do nich uwag. 

2. Zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach 
wynikających z warunków zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

3. Oświadczam, że jestem związani ofertą przez okres 30 dni, licząc od terminu składania ofert. 

4. Oświadczam, że posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
jeżeli przepisy prawa tego wymagają. 

5. Oświadczam, że posiadam środki i wiedzę i doświadczenie jak i odpowiedni sprzęt do wykonania 
zadania. 

6. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu/reprezentowany przeze mnie wykonawca nie podlega 
wykluczeniu  z postępowania w okolicznościach ,o których mowa  w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 ( Dz.U.2023.1497 t.j.) o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie przeciwdziałania  
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

7. Nie podlega wykluczeniu na podstawie zapisu działu IV ust. 6 Warunków zamówienia.  

Informujemy, że Administratorem Państwa danych osobowych jest Ośrodek Poprawczy z siedzibą w 
Szubinie przy ul. Kcyńskiej 36. Państwa dane osobowe będą przetwarzane  w celu obsługi niniejszego 
postępowania oraz w celach księgowych. Dane mogą zostać udostępnione wyłącznie podmiotom 
upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do treści 
swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do wystawienia 
faktury. 

…………………………………………………………. 
/miejscowość, data i podpis Wykonawcy/ 
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Załącznik nr 2 

Umowa (projekt) 

Zawarta w Szubinie w dniu ………………...pomiędzy: 

Okręgowym Ośrodkiem Wychowawczym w Szubinie z siedzibą przy ul. Kcyńskiej 36, 89-200 Szubin 

NIP 5621374076, reprezentowanym przez: 

Dyrektor - Sebastian Hałas 

Przy kontrasygnacie Głównej Księgowej Okręgowego Ośrodka Wychowawczego w Szubinie 

…………………………………..………………………………………. 

Zwanym dalej Zamawiającym 

A ………………………………………………………z siedzibą w…………………………………, NIP ……………….……………., 

reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………. 

Zwanym dalej Wykonawcą     

§1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 
obowiązków z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) zwanego dalej RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.). 

2. Wykonawca może powierzyć wykonanie przedmiotu umowy osobie trzeciej, która posiada 
uprawnienia i kwalifikacje niezbędne do świadczenia usług objętych tą Umową. W takim 
wypadku Wykonawca obowiązany jest zawiadomić niezwłocznie Zamawiającego o osobie i o 
miejscu zamieszkania swego zastępcy. 

3. W ramach przedmiotu Umowy Pan/i ……………………………….. pełnić będzie funkcję Inspektora 
Ochrony Danych zwanego dalej IOD. 

4. Zakres pełnienia  funkcji Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej IOD w Okręgowym 
Ośrodku Wychowawczym w Szubinie: 

a. informowanie zamawiającego, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy 
przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO i 
Ustawy oraz innych przepisów Unii Europejskiej lub państw członkowskich o ochronie 
danych i doradzanie im w tej sprawie; 

b. monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów Unii lub państw członkowskich o 
ochronie danych oraz polityk zamawiającego lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie 
ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, działania zwiększające 
świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz 
powiązane z tym audyty; 

c. w szczególności następujące działania w ramach sprawowania stałego bieżącego nadzoru 
przestrzegania przepisów RODO, pozostałych przepisów unijnych oraz krajowych 
przepisów odnoszących się do ochrony danych, polityk zamawiającego lub podmiotu 
przetwarzającego w zakresie ochrony danych osobowych: 
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 zbieranie informacji w celu identyfikacji procesów przetwarzania; 

 analizowanie i sprawdzanie zgodności przetwarzania; 

 informowanie, doradzanie i rekomendowanie określonych działań; 

 audyty i inne działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu 
uczestniczącego w operacjach przetwarzania danych osobowych; 

d. udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 
monitorowanie jej wykonania; 

e. współpraca z organem nadzorczym (Urzędem Ochrony Danych Osobowych); 
f. pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z 

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych przypadkach 
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach; 

g. pełnienie roli punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, we wszystkich 
sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem 
praw przysługujących im na mocy RODO; 

h. prowadzenie rejestru czynności lub rejestru kategorii czynności; 
i. udzielania na żądanie zaleceń co do oceny skutków oraz monitorowanie ich wykonania w 

przypadku, gdy zamawiający przed rozpoczęciem przetwarzania zobowiązany jest do 
przeprowadzenia oceny skutków planowanych operacji przetwarzania dla ochrony 
danych; 

j. aktualizowanie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych; 
k. inne nie wymienione wyżej czynności wymagane przepisami prawa dotyczące ochrony 

danych osobowych; 
l. co najmniej 1 raz w roku przeszkolenie wszystkich pracowników Ośrodka z zakresu 

ochrony danych osobowych.  

§2 
Zasady wykonywania umowy: 

1. Wykonawca będzie świadczył usługi określone w dziale III w trybie zadaniowym, w tym co 
najmniej jeden dzień na 30 dni w wymiarze 3 godzin, świadczonych na miejscu w Okręgowym 
Ośrodku Wychowawczym w Szubinie, w dni wyznaczone przez Zmawiającego po konsultacji  
z Wykonawcą, od poniedziałku do piątku w przedziale czasowym od 8:00 do 16:00. 

2. Dni dyżuru określone w ust. 1, Wykonawca będzie realizował z 3 dniowym uprzedzeniem 
Zamawiającego. 

3. Wykonawca, działania określone przez Zamawiającego jako pilne, podejmie nie później niż w 
ciągu 24 godzin od momentu podjęcia informacji przekazanej przez Zamawiającego. W 
pozostałych przypadkach Wykonawca podejmie działania nie później niż w ciągu 3 dni od 
chwili zgłoszenia potrzeby ich przeprowadzenia.  

4. Zgłoszenie o którym mowa w ust. 3, nastąpi w pierwszej kolejności telefonicznie (nr 
tel.:……………………… i jednocześnie elektroniczne na adres:…………………………., przy czym: 

 zgłoszenie  na adres poczty elektronicznej jak w pkt. c,  liczy się od momentu, gdy 
zamawiający wprowadził je do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby 
Wykonawca  mógł  zapoznać się z jego treścią, tj. w momencie przyjęcia oświadczenia 
przez serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich danych. 

 domniemywa się, iż moment zgłoszenia następuje z chwilą jego wprowadzenia (nadania) 
przez Zamawiającego do środka komunikacji elektronicznej. 

5. Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi na podstawie comiesięcznej faktury (rachunku), 
wystawionej przez Wykonawcę. 

6. Zamawiający nie ponosi kosztów dojazdu, jak również innych dodatkowych kosztów 
świadczeń nie wynikających z umowy. 

7. Wykonawca będzie wykonywał swoje obowiązki z należytym uwzględnieniem ryzyka 
związanego z operacjami przetwarzania danych osobowych występującymi u Zamawiającego, 
mając na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.  

8. Wykonawca wyznacza osobę do wykonywania zadań Inspektora, o czym informuje 
Zamawiającego. Inspektor, w zgodzie z art. 38 ust. 3 zd. 3 Rozporządzenia, podlega 
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w zakresie wykonywania czynności, o których mowa w §1, bezpośrednio dyrektorowi 
Ośrodka – Administratorowi. 

9. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności Inspektora, do wykonania czynności 
wynikających z Umowy do których konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza, 
Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ciągłości obsługi Zamawiającego w zakresie 
Umowy przez pozostałych pracowników Wykonawcy posiadających odpowiednie 
kompetencje, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

10. Zamawiający wyraża zgodę na przeprowadzenie przez Wykonawcę czynności w zakresie 
objętym wszelkimi audytami, w tym udziela Wykonawcy zgody na przetwarzanie danych 
zgromadzonych podczas audytu danych osobowych, przy czym Wykonawca zobowiązany jest 
do: 
a. przetwarzania danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy, co obejmuje również 

uprawnienie do przetwarzania danych w okresie po zakończeniu obowiązywania 
niniejszej Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczeń z tytułu niewykonania 
lub niewłaściwego wykonania Umowy; 

b. dopuszczania do przetwarzania danych jedynie osoby posiadające stosowne 
upoważnienie Wykonawcy; 

c. stosowania adekwatnych środków technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia 
bezpieczeństwa danych. 

11. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić poufność informacji oraz wszelkiego rodzaju danych 
(w tym danych osobowych), które uzyskał od Zamawiającego w związku z realizacją Umowy. 

12. Wykonawca nie będzie ujawniać tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego, za wyjątkiem sytuacji, w których do ich ujawnienia zobowiązują go przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa. Zobowiązanie, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym, zachowuje moc również bezterminowo po zakończeniu obowiązywania 
Umowy. 

 
§3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi, o których mowa w § 1 umowy z należytą 
starannością, najlepszą wiedzą i praktyką, z uwzględnieniem przepisów prawa, 
wewnętrznych regulacji Zleceniodawcy oraz poszanowaniem tajemnic Zamawiającego. 

2. Miejscem wykonywania niniejszej umowy jest siedziba Zamawiającego. 
3.  Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone swoim działaniem 

i zaniechaniem działania w mieniu Zamawiającego i podmiotów trzecich. 
4. Wykonawca wykonuje obowiązki wynikające z niniejszej umowy w terminach ustalonych z 

Zamawiającym oraz z uwzględnieniem wskazówek Zamawiającego co do sposobu wykonania 
usługi. 

5. Informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy 
przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 oraz innych 
przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie. 

6. Udzielanie zaleceń dotyczących ochrony  danych oraz monitorowanie ich wykonania. 
7. Opracowanie i prowadzenie obowiązującej dokumentacji w tym przygotowywanie 

szczegółowych instrukcji dotyczących bezpieczeństwa udzielania informacji w kontekście 
ochrony danych osobowych. 

8. Współpraca z organem nadzorczym. 
§4 

Obowiązki Zamawiającego 
1. Udostępni  środki  będące w jego dyspozycji, celem realizacji zadań będących przedmiotem 

umowy. 
2. Upoważni Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z przepisami prawa, 
3. Zobowiązuje się do terminowego regulowania płatności określonych w § 5. 
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4. W celu prawidłowego wykonywania obowiązków wynikających z Umowy, Zamawiający 
udziela Wykonawcy uprawnienia do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w 
siedzibie Zamawiającego, uprawnienie do wstępu do wskazanych pomieszczeń, uprawnienie 
do dostępu do urządzeń, komputerów oraz systemów informatycznych znajdujących się 
w siedzibie Zamawiającego, oraz wykonywania wszelkich innych niezbędnych czynności 
faktycznych, przy czym zgodę na ww. czynności wyraża Zamawiający. 

§5 

Wynagrodzenie 
1. Za wykonywanie czynności określonych w niniejszej umowie Wykonawca otrzyma 

miesięcznie wynagrodzenie w wysokości ………………. brutto (słownie: ……………………………zł) 
2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 

realizacji niniejszej umowy, w tym roszczenie wynagrodzenia z tytułu przejścia na 
Zamawiającego autorskich praw niemajątkowych, praw zależnych powstałych w trakcie 
realizacji niniejszej umowy. 

3. W przypadku wejścia w życie lub rozwiązania niniejszej umowy w trakcie miesiąca 
kalendarzowego Zleceniobiorcy należne jest wynagrodzenie za okres faktycznego 
świadczenia usług. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy. Zmiana rachunku 
bankowego nie stanowi zmiany niniejszej umowy i może zostać dokonana jednostronnie 
przez Wykonawcę. 

5. Podstawą dokonania płatności wynagrodzenia będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę 
ostatniego roboczego dnia miesiąca kalendarzowego, w którym usługi były wykonywane, z 21 
dniowym terminem płatności. 

6. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
§ 6 

Termin wykonania 
 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r. 

§ 7 
Zasady odpowiedzialności i kary umowne 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
przedmiotu umowy. 

2. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
dochodzenia kar umownych. 

3. Za brak realizacji umowy w terminie określonym w §2 ust. 1 Zamawiający nałoży karę w wysokości 
60% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1. 

4. Kara z tytułu nie rozpoczęcia wykonywania umowy zgodnie z warunkami określonymi w § 2, ust 3 
umowy wyniesie 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, za każdy 
dzień opóźnienia,  

5. Kara za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego 
wyniesie 25% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1. 

6. Kara za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn niezależnych od Wykonawcy 
wyniesie 25% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto  określonego w § 5 ust. 1. 

7. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone 
powyżej kary umowne. 

8. W przypadku naliczenia kary umownej określonej w ust. 3, 4 i 5  Wykonawca wyraża zgodę na 
potrącenie jej z kwoty wynagrodzenia za przedmiot umowy. 

9. Strony zgodnie ustalają, że w przypadku kiedy wartość szkody, jaką poniesie Zamawiający z tytułu 
nienależytego wykonania lub niewykonania przedmiotu umowy, przekroczy wartość nałożonych 
kar umownych, zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokości 
rzeczywiście poniesionej szkody, jednakże łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może 
przekroczyć 30% wartości netto wynagrodzenia określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 
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§ 8 
Odstąpienie od umowy 

1. Umowę może rozwiązać każda ze Stron za pisemnym wypowiedzeniem dokonanym przez: 
a. Zamawiającego - z terminem jednomiesięcznym wypowiedzenia; 
b. Wykonawcę - z terminem trzymiesięcznym wypowiedzenia. 

2. Umowa może zostać rozwiązana w trybie natychmiastowym, tj. bez okresu wypowiedzenia przez 
Zamawiającego w przypadku: 

a. powtarzających się (minimum 2) uwzględnionych reklamacji w stosunku do przedmiotu 
umowy; 

b. dwukrotnego nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub naruszenia norm określonych 
w§5 ust. 1 umowy; 

c. uchybienia terminu wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę; 
d. zaniechania realizacji przedmiotu umowy; 
e. powierzenia przez Wykonawcę wykonania niniejszej umowy osobie trzeciej bez zgody 

Zamawiającego. 

3. Bieg okresu wypowiedzenia liczy się od dnia następującego po dniu otrzymania pisemnego 
oświadczenia o rozwiązaniu umowy za wypowiedzeniem. 

§ 9 
Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do jednostronnego natychmiastowego odstąpienia od 
umowy, w przypadku: 

a. wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

b. nieotrzymania przez Zamawiającego środków budżetowych od dysponenta właściwego 
stopnia, koniecznych do realizacji niniejszej umowy. 

§ 8  
Poufność 

1. Strony uzgadniają, że dla potrzeb Umowy przez Informacje Poufne rozumieć się będzie wszelkie 
informacje dotyczące drugiej Strony, które uzyskane zostały w związku z negocjowaniem, 
zawarciem, wykonaniem i rozwiązaniem Umowy, a w szczególności: 

a. zakres przedmiotu umowy wraz z cenami, ilościami, warunkami umowy; 
b. wszystkie informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz.U.2022.1233 t.j.), wszystkie informacje 
stanowiące dane osobowe w rozumieniu przepisów prawa; 

c. informacje dotyczące struktury organizacyjnej Stron, w szczególności informacje dotyczące 
schematów organizacyjnych, struktury stanowisk pracowników, opisu stanowisk pracy i 
wewnętrzne regulacje dotyczące określenia zakresu odpowiedzialności; 

d. informacje o charakterze technicznym lub objęte tajemnicą handlową Stron, dotyczące w 
szczególności procedur, działalności, sytuacji finansowej, rodzaju oferowanych usług oraz 
sposobu wykonywania czynności; 

e. postanowienia Umowy, informacje dotyczące przebiegu negocjacji Umowy, postanowienia 
innych umów zawartych pomiędzy Stronami; 

f. inne informacje przekazywane nawzajem przez Strony oznaczone jako poufne; 
g. informacje udostępnione przez Zamawiającego Wykonawcom w celu realizacji Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do chronienia Informacji poufnych i do nieujawniania tych 
informacji osobom trzecim, bez wyraźnego pisemnego polecenia Zamawiającego lub jego 
pisemnej zgody. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystywania uzyskanych informacji i 
dokumentów jedynie w zakresie niezbędnym do należytego wykonania przedmiotu Umowy. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji i dokumentów publicznie dostępnych. 
Strony zwolnione są z obowiązku zachowania tajemnicy w wypadku, gdy ujawnienia informacji 
żąda uprawniony organ w zakresie wymaganym przepisami prawa. 
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4. W razie jakichkolwiek wątpliwości co do charakteru danych informacji, przed ich ujawnieniem 
lub uczynieniem dostępnymi Strona zwróci się do drugiej Strony o wskazanie czy informacje te 
ma traktować jako Informacje poufną. 

5. W wypadku naruszenia przez Stronę postanowień niniejszego paragrafu jest ona odpowiedzialna 
za naprawienie szkody poniesionej przez drugą Stronę wskutek tego naruszenia. 

6. Każda ze Stron zobowiązana jest dołożyć należytej staranności, a w szczególności odebrać 
stosowne zobowiązania do zachowania poufności, w celu przestrzegania postanowień 
niniejszego paragrafu przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkie inne osoby 
działające na jej zlecenie lub w jej interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób 
ze Stroną. Strony mogą ujawnić Informacje poufne wtedy, gdy stały się one dostępne dla 
zainteresowanych z innego źródła, żądania ich ujawnienia wymaga uprawniony organ 
administracji lub wymiaru sprawiedliwości lub gdy dana informacja straciła poufny charakter. 

7. Postanowienia niniejszego paragrafu obowiązują bezterminowo, także w przypadku rozwiązania 
lub odstąpienia od umowy 

§9 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez 
pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. W sprawach nieuregulowanych w treści niniejszej umowy zastosowanie mają przepisy KC oraz 

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

      Wykonawca              Zamawiający 
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Załącznik nr 3 
oświadczenie wykonawcy 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

(postępowanie prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych) 

Imię i nazwisko (firma), pieczęć Wykonawcy............................................................................................ 
................................................................................................................................................................... 
Adres 
(siedziba)................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na pełnienie obowiązków z zakresu 
ochrony danych osobowych w Okręgowym Ośrodku Wychowawczym w Szubinie oświadczam, że 
spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Warunkach 
zamówienia, posiadam wiedzę fachową na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz 
umiejętności w wypełnieniu zadań, o których mowa w art. 39 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

 …………….……………………………………………… 
 /miejscowość i data, pieczęć i podpis/ 
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KLAUZULA INFORMACYJNA 

DLA UCZESTNIKÓW ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KONTRAHENTA ORAZ 

DLA OSÓB PODANYCH DO KONTAKTU  W RAMACH ZAWIERANYCH UMÓW, 

PRACOWNIKÓW KONTRAHENTA, JEGO WSPÓŁPRACOWNIKÓW, KONSULTANTÓW, DORADCÓW LUB 

PODWYKONAWCÓW ZAANGAŻOWANYCH   W REALIZACJĘ PRZEDMIOTU UMOWY, OSÓB PROWADZĄCYCH 

DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej jako „RODO”, 

informujemy, że:   

Administratorem  Państwa danych osobowych jest Okręgowy Ośrodek Wychowawczy w Szubinie, ul. Kcyńska 

36, 89-200 Szubin, adres e-mail: sekretariat@szubin.oow.gov.pl. 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którą mogą Państwo skontaktować  się  w  sprawach  

ochrony  Państwa  danych  osobowych  pisząc  na  adres  e-mail: iod@szubin.oow.gov.pl lub pisemnie na adres 

naszej siedziby.  

Państwa dane osobowe są przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej.  

Państwa dane osobowe zostały pozyskane w związku z zawarciem lub zamiarem zawarcia umowy z 

Administratorem i zostały pozyskane bezpośrednio od Państwa albo zostały podane przez Państwa 

pracodawcę/zleceniodawcę w związku z wykonywanymi obowiązkami wynikającymi ze stosunku pracy/umowy 

cywilnoprawnej. 

Administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe, które są niezbędne do realizacji niżej wymienionych 

celów, jakimi mogą być: 

- przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO, 

- spełnienia obowiązków prawnych Zleceniodawcy/Zamawiającego wynikających z właściwych przepisów prawa 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit c i art. 9 ust. 2 lit. b RODO; 

- spełnienie obowiązków prawnych wynikających z właściwych przepisów prawa np. wydawanie upoważnień 

lub zachowanie potwierdzenia spełnienia obowiązku informacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

- ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczeń na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f  RODO prawnie uzasadniony 

interes administratora, dochodzenie i obrona roszczeń w stosunku do Państwa lub podmiotów zewnętrznych; 

- zawarcie i wykonanie umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO; 

- zapewnienie bezpieczeństwa osób i mienia poprzez monitoring wizyjny na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO; 

- spełnienie obowiązku prawnego związanego z możliwością nadania uprawnienia dostępu do informacji 

niejawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO ; 

- spełnienie obowiązków podatkowych oraz rachunkowości na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

- spełnienie obowiązków BHP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

- bieżąca komunikacja wewnątrz i na zewnątrz Okręgowego Ośrodka Wychowawczego w Szubinie na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci kontaktowania się z Państwem 

oraz Państwa z innymi osobami w ramach wykonywania obowiązków służbowych – dane będą przechowywane 

do czasu ustania potrzeby kontaktu 
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Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa nakładających na 

Administratora obowiązek przechowywania danych na potrzeby archiwizacji, podatkowe, księgowe, BHP, 

wynikające z przepisów bezwzględnie obowiązującego prawa w tym prawa pracy, a także z uwagi na 

przedawnienie roszczeń w stosunku do Administratora. 

Państwa dane osobowe mogą być udostępniane właściwym organom uprawnionym na podstawie przepisów 

prawa oraz w ramach udzielania informacji publicznej w przypadku Państwa udziału w zamówieniach 

publicznych, a także podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych 

osobowych w związku z realizacją usług na rzecz Administratora, w zakresie swoich obowiązków służbowych, 

na podstawie upoważnienia, np. kancelarii prawnej, dostawcom oprogramowania, zewnętrznym audytorom, 

zleceniobiorcom świadczącym usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych, a także bankom, 

kurierom, podmiotowi świadczącemu usługi pocztowe, ubezpieczycielom. 

Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej. 

Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania, 

usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a 

także prawo do przenoszenia danych – w przypadkach i na zasadach określonych w przepisach RODO. 

Posiadają Państwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w 

Warszawie (00–193) przy ul. Stawki 2, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie ich danych osobowych narusza 

obowiązujące przepisy prawa. 

Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencją ich nie podania będzie brak możliwości 

zrealizowania współpracy z Administratorem. 

 

 


