Szubin, 26 marca 2024 r.

Warunki zamowienia

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Okregowy O$rodek Wychowawczy w Szubinie
Ul. Kcynska 36, 89-200 Szubin

Tel: 52/3842819

e-mail: sekretariat@szubin.oow.gov.pl
REGON: 000321744 NIP: 5621374076

Tryb udzielania zamdwienia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie prowadzone w trybie zaméwien
do 130.000,00 zt netto.

Opis przedmiotu oraz zakres zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
obowiazkéw z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) zwanego dalej RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.).

Zakres petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej IOD w Okregowym
Osrodku Wychowawczym w Szubinie:

a. informowanie zamawiajgcego, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO i
Ustawy oraz innych przepisdw Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

b. monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych oraz polityk zamawiajgcego lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

c. w szczegdlnosci nastepujgce dziatania w ramach sprawowania statego biezgcego nadzoru
przestrzegania przepisdéw RODO, pozostatych przepiséw unijnych oraz krajowych
przepiséw odnoszacych sie do ochrony danych, polityk zamawiajgcego lub podmiotu
przetwarzajacego w zakresie ochrony danych osobowych:

e zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania;

e analizowanie i sprawdzanie zgodnosci przetwarzania;

e informowanie, doradzanie i rekomendowanie okre$lonych dziatan;

e audytyiinne dziatania zwiekszajgce Swiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania danych osobowych;

d. udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;
wspotpraca z organem nadzorczym (Urzedem Ochrony Danych Osobowych);

f. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

g. petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy RODO;

h. prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci;
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VI.

VII.

VIII.

—

udzielania na zgdanie zalecen co do oceny skutkdw oraz monitorowanie ich wykonania w
przypadku, gdy zamawiajgcy przed rozpoczeciem przetwarzania zobowigzany jest do
przeprowadzenia oceny skutkdw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych;

aktualizowanie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych;

k. inne nie wymienione wyzej czynnosci wymagane przepisami prawa dotyczace ochrony

danych osobowych;
co najmniej 1 raz w roku przeszkolenie wszystkich pracownikéw Osrodka z zakresu
ochrony danych osobowych.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne, majace petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych lub przedsiebiorcy dysponujgcy takowymi osobami, ktére w momencie
podpisywania umowy wskazg z imienia i nazwiska osobe petnigcg w jego imieniu funkcje IDO
, ktére to:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania oraz przedtozg oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu;

Posiadajg wiedze i doswiadczenie w przedmiocie zamdwienia, tj. przedtozg oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ( Zat. Nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy);
Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj. przedtozg oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu;
Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, tj.
przedtoza oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczg, ze nie podlegajg wykluczeniu/reprezentowany przeze mnie wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach ,0 ktérych mowa w art. 7 ust 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 ( Dz.U.2023.1497 t.j.) o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

O udzielenie zamoéwienia nie moga ubiegac sie Wykonawcy z ktérymi Osrodek rozwigzat
umowe na tego typu ustugi z winy Wykonawcy.

Powyisze oswiadczenia zawarte sg w formularzu cenowym, stanowigcym Zat. nr 1 Warunkéw
zamoOwienia oraz Zat. Nr 3 tychze.

Tryb wykonywania — umowa cywilno-prawna.

Gtéwne kody CPV:

Kod: 72310000-1 Ustugi przetwarzania danych

Miejsce Swiadczenia ustug — Okregowy Osrodek Wychowawczy w Szubinie, ul. Kcyriska 36,
89-200 Szubin

Obowigzki Wykonawcy

Zakres obowigzkdéw i czynnosci zawarte sg w projekcie umowy, ktéry jest integralng czescig
warunkéw zamodwienia (zat. nr 2).

Sktadanie ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Termin swiadczenia ustug.

Umowa zostanie zawarta na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.

Zasady wykonywania umowy:

Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi okreslone w dziale 11l w trybie zadaniowym, w tym co
najmniej jeden dzien na 30 dni w wymiarze 3 godzin, $wiadczonych na miejscu w Okregowym
Osrodku Wychowawczym w Szubinie, w dni wyznaczone przez Zmawiajgcego po konsultacji
z Wykonawcg, od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym od 8:00 do 16:00.

Dni dyzuru okreslone w ust. 1, Wykonawca bedzie realizowat z 3 dniowym uprzedzeniem
Zamawiajgcego.



10.

11.

12.

XIl.

Wykonawca, dziatania okreslone przez Zamawiajgcego jako pilne, podejmie nie pézniej niz w
ciggu 24 godzin od momentu podjecia informacji przekazanej przez Zamawiajacego. W
pozostatych przypadkach Wykonawca podejmie dziatania nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od
chwili zgtoszenia potrzeby ich przeprowadzenia.

Zgtoszenie o ktérym mowa w ust. 3, nastgpi w pierwszej kolejnosci telefonicznie i

jednoczesnie elektroniczne na adres mailowy podany przez Wykonawce , przy czym:

e zgtoszenie na adres poczty elektronicznej jak w pkt. ¢, liczy sie od momentu, gdy
zamawiajgcy wprowadzit je do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, zeby
Wykonawca mégt zapoznac sie z jego trescig, tj. w momencie przyjecia oswiadczenia
przez serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich danych.

e domniemywa sie, iz moment zgtoszenia nastepuje z chwilg jego wprowadzenia (nadania)
przez Zamawiajgcego do srodka komunikacji elektroniczne;.

Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na podstawie comiesiecznej faktury (rachunku),

wystawionej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztow dojazdu, jak rdwniez innych dodatkowych kosztéw

Swiadczen nie wynikajgcych z umowy.

Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki z nalezytym uwzglednieniem ryzyka

zwigzanego z operacjami przetwarzania danych osobowych wystepujgcymi u Zamawiajgcego,

majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Wykonawca wyznacza osobe do wykonywania zadan Inspektora, o czym informuje

Zamawiajgcego. Inspektor, w zgodzie z art. 38 ust. 3 zd. 3 Rozporzadzenia, podlega

w zakresie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w dz. lll, ust. 1 niniejszych Warunkdéw

zamowienia, bezposrednio dyrektorowi Osrodka — Administratorowi.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Inspektora, do wykonania czynnosci

wynikajgcych z Umowy do ktdrych konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza,

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia ciggtosci obstugi Zamawiajgcego w zakresie

Umowy przez pozostatych pracownikéw Wykonawcy posiadajgcych odpowiednie

kompetencje, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajacy wyraza zgode na przeprowadzenie przez Wykonawce czynnosci w zakresie

objetym wszelkimi audytami, w tym udziela Wykonawcy zgody na przetwarzanie danych

zgromadzonych podczas audytu danych osobowych, przy czym Wykonawca zobowigzany jest
do:
przetwarzania danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy, co obejmuje réwniez
uprawnienie do przetwarzania danych w okresie po zakonczeniu obowigzywania niniejszej
Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczen z tytutu niewykonania lub
niewtasciwego wykonania Umowy;
dopuszczania do przetwarzania danych jedynie osoby posiadajgce stosowne upowaznienie
Wykonawcy;
stosowania adekwatnych srodkdéw technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié poufnos¢ informacji oraz wszelkiego rodzaju danych

(w tym danych osobowych), ktére uzyskat od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg Umowy.

Wykonawca nie bedzie ujawnia¢ tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajgcego, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych do ich ujawnienia zobowigzujg go przepisy

powszechnie obowigzujacego prawa. Zobowigzanie, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajgcym, zachowuje moc rdwniez bezterminowo po zakoriczeniu obowigzywania

Umowy.

Kryteria wyboru ofert:

Zamawiajgcy wybierze oferte z najwyzszg iloscig punktow za swiadczenie ustugi w okresie

jednego miesigca.

Sposadb obliczania punktacii:



Nr kryterium Opis kryteriéw oceny Znaczenie

1 Cena Brutto 100%=100 Pkt
L.p. Kryterium Znaczenie Maksymalna ilos¢
procentowe punktéw jakie moze
kryterium otrzymac oferta za
dane kryterium

Cena brutto 100% 100 Pkt
Liczba punktéw = Cn/Cb x 100
gdzie:

Cn-najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
nie odrzuconych

Cb-cena oferty badanej

100 wskaznik staty

Xlll.  Opis sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na zatgczonym do zapytania formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1), w jezyku polskim, w sposdb czytelny i powinna by¢ podpisana przez oferenta
lub upowaznionego przez oferenta przedstawiciela(li) Wykonawcy.

2. Kazdy wykonawca przedktada tylko jedng oferte do skierowanego zapytania.

3. Podana cena oferty powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy
realizacji zamowienia, tj.: koszty ustugi, dojazdu/transportu/dostawy, materiatow itp.

4. Cena oferty powinna by¢ okreslona w ztotych polskich, wyrazona w cyfrach i stownie, w
zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

XIV.  Oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:

1. Oferta cenowa — formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do Warunkéw zaméwienia.

2. Oswiadczenie — Zatacznik nr 3 do warunkdw zamdwienia.

3. Dokument potwierdzajgcy prawidtowe umocowanie do reprezentowania podmiotu:

a. aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sagdowego lub CEiDG, potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym lub,

b. pisemne petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujgce umocowanie do
przystapienia podmiotu do zamdwienia i zawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (jesli dotyczy).
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczonej
notarialnie.

4. Zaparafowany wzér umowy (zatacznik nr 2).

5. Podpisana klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

XV.  Forma i miejsce ztozenia oferty

1. Oferta powinna by¢ ztozona w sekretariacie Osrodka za posrednictwem: poczty, kuriera lub
tez dostarczona osobiscie na adres Zamawiajgcego lub przestana za pomocg poczty
elektronicznej jako skan dokumentu opatrzony podpisem elektronicznym lub dokument w
formacie PDF opatrzony podpisem elektronicznym, do dnia 05.04.2024 r., do godz. 11.00, z d

2. Oferte pisemng nalezy ztozy¢ w zamknietym, nieprzejrzystej kopercie, zaadresowanej jak
ponizej z adnotacja:

Oferta na Swiadczenie ustug RODO ”

Okregowy Osrodek Wychowawczy w Szubinie

Ul. Kcynska 36
89-200 Szubin
e-mail: sekretariat@szubin.oow.gov.pl
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3. Osoby do kontaktu:
Jacek Btoch, tel. 52 3842819

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.04.2024 r., o godz. 11:30.

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Oferent moze przed uptywam terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

7. W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy w sprawie

przedmiotu zamdwienia.

1. Zamawiajgcy po wyborze Wykonawcy, udzieli wszelkich informacji, niezbednych do realizacji
zamdwienia.

2. Szczegdlne postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszych warunkéw zamdwienia.

XVII.  Postanowienia dodatkowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odstgpienia od zawarcia umowy bez podania
przyczyny.

2. Integralng czescig niniejszych Warunkéw Zamdwienia stanowia:
Zatgcznik nr 1 - Formularz cenowy
Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy

Sporzadzit

zatwierdzit



Zatacznik nr 1

(pieczed firmowa Wykonawcy)

Imie i nazwisko (firma), pieczeé WYKONAWCY: ......cccveueivereeereeeiree et esenee e
1Yo [T (Y [=Te A1 o - ) U STTOPTS

NP ettt et e e bt s re et e e sae s et saeeenan

REGOIN: <ttt ettt ettt st b e e st es e b s e seeaneaeanees

Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiajacym:

nr tel.:

e-mail:

OFERTA

Odpowiadajac na ogtoszenie na swiadczenie ustug Inspektora ochrony danych w Okregowym
Osrodku Wychowawczym w Szubinie oferuje wykonanie zaméwienia za kwote:

1. W zakresie swiadczen wynikajgcych z zakresu stuzby bhp i ppoz.:

Jednoczesnie:

1. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z istotnymi warunkami zamdwienia i nie wnosze do nich uwag.

2. Zobowiazuje sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach

wynikajgcych z warunkéw zamdwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze jestem zwigzani ofertg przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
jezeli przepisy prawa tego wymagaja.

5. Oswiadczam, ze posiadam $rodki i wiedze i do$wiadczenie jak i odpowiedni sprzet do wykonania
zadania.

6. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu/reprezentowany przeze mnie wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach ,0 ktérych mowa w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 ( Dz.U.2023.1497 t.j.) o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

7. Nie podlega wykluczeniu na podstawie zapisu dziatu IV ust. 6 Warunkéw zamowienia.

w

Informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest Osrodek Poprawczy z siedzibg w
Szubinie przy ul. Kcynskiej 36. Paiistwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu obstugi niniejszego
postepowania oraz w celach ksiegowych. Dane mogg zostac¢ udostepnione wytgcznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci
swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do wystawienia
faktury.

/miejscowos$é, data i podpis Wykonawcy/



Zatgcznik nr 2

Umowa (projekt)

Zawarta w Szubinie W dNniu ..ceevveevenieenn. pomiedzy:

Okregowym Osrodkiem Wychowawczym w Szubinie z siedzibg przy ul. Kcyriskiej 36, 89-200 Szubin
NIP 5621374076, reprezentowanym przez:

Dyrektor - Sebastian Hatas

Przy kontrasygnacie Gtoéwne] Ksiegowej Okregowego Osrodka Wychowawczego w Szubinie

Zwanym dalej Wykonawca

81
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
obowigzkow z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) zwanego dalej RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2019.1781 t.;.).

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy osobie trzeciej, ktéra posiada
uprawnienia i kwalifikacje niezbedne do swiadczenia ustug objetych tg Umowag. W takim
wypadku Wykonawca obowigzany jest zawiadomi¢ niezwtocznie Zamawiajgcego o osobie i o
miejscu zamieszkania swego zastepcy.

3. W ramach przedmiotu Umowy Pan/i .......ccccceceeeerveeveceennnnnee. petni¢ bedzie funkcje Inspektora
Ochrony Danych zwanego dalej 10D.

4. Zakres petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych zwanego dalej 10D w Okregowym
Osrodku Wychowawczym w Szubinie:

a. informowanie zamawiajgcego, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO i
Ustawy oraz innych przepisdw Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

b. monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisédw Unii lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych oraz polityk zamawiajgcego lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace
Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

c. w szczegdlnosci nastepujgce dziatania w ramach sprawowania statego biezgcego nadzoru
przestrzegania przepiséw RODO, pozostatych przepiséw unijnych oraz krajowych
przepiséw odnoszacych sie do ochrony danych, polityk zamawiajgcego lub podmiotu
przetwarzajgcego w zakresie ochrony danych osobowych:



e zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania;

e analizowanie i sprawdzanie zgodnosci przetwarzania;

e informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatan;

e audytyiinne dziatania zwiekszajgce Swiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania danych osobowych;

d. udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;
wspotpraca z organem nadzorczym (Urzedem Ochrony Danych Osobowych);

f. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

g. petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy RODO;

h. prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci;

i. udzielania na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw oraz monitorowanie ich wykonania w

przypadku, gdy zamawiajgcy przed rozpoczeciem przetwarzania zobowigzany jest do

przeprowadzenia oceny skutkdw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych;

aktualizowanie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych;

k. inne nie wymienione wyzej czynnosci wymagane przepisami prawa dotyczgce ochrony
danych osobowych;

I.  conajmniej 1 razw roku przeszkolenie wszystkich pracownikédw Osrodka z zakresu
ochrony danych osobowych.

—

§2
Zasady wykonywania umowy:

Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi okreslone w dziale Il w trybie zadaniowym, w tym co

najmniej jeden dzien na 30 dni w wymiarze 3 godzin, $wiadczonych na miejscu w Okregowym

Osrodku Wychowawczym w Szubinie, w dni wyznaczone przez Zmawiajgcego po konsultacji

z Wykonawcg, od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym od 8:00 do 16:00.

Dni dyzuru okreslone w ust. 1, Wykonawca bedzie realizowat z 3 dniowym uprzedzeniem

Zamawiajgcego.

Wykonawca, dziatania okreslone przez Zamawiajacego jako pilne, podejmie nie pdzniej niz w

ciggu 24 godzin od momentu podjecia informacji przekazanej przez Zamawiajacego. W

pozostatych przypadkach Wykonawca podejmie dziatania nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od

chwili zgtoszenia potrzeby ich przeprowadzenia.

Zgtoszenie o ktérym mowa w ust. 3, nastgpi w pierwszej kolejnosci telefonicznie (nr

telime i jednoczesnie elektroniczne na adres:......cccoceeeiveceenenvenene. , przy czym:

e zgtoszenie na adres poczty elektronicznej jak w pkt. c, liczy sie od momentu, gdy
zamawiajgcy wprowadzit je do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, zeby
Wykonawca mégt zapoznac sie z jego trescig, tj. w momencie przyjecia oswiadczenia
przez serwer odbiorcy i zarejestrowania na nim odpowiednich danych.

e domniemywa sie, iz moment zgtoszenia nastepuje z chwilg jego wprowadzenia (nadania)
przez Zamawiajgcego do srodka komunikacji elektroniczne;.

Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na podstawie comiesiecznej faktury (rachunku),

wystawionej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztow dojazdu, jak rowniez innych dodatkowych kosztéw

Swiadczen nie wynikajgcych z umowy.

Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki z nalezytym uwzglednieniem ryzyka

zwigzanego z operacjami przetwarzania danych osobowych wystepujgcymi u Zamawiajgcego,

majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Wykonawca wyznacza osobe do wykonywania zadan Inspektora, o czym informuje

Zamawiajgcego. Inspektor, w zgodzie z art. 38 ust. 3 zd. 3 Rozporzadzenia, podlega




10.

11.

12.

w zakresie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w §1, bezposrednio dyrektorowi

Osrodka — Administratorowi.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Inspektora, do wykonania czynnosci

wynikajgcych z Umowy do ktdrych konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza,

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia ciggtosci obstugi Zamawiajgcego w zakresie

Umowy przez pozostatych pracownikéw Wykonawcy posiadajgcych odpowiednie

kompetencje, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajgcy wyraza zgode na przeprowadzenie przez Wykonawce czynnosci w zakresie

objetym wszelkimi audytami, w tym udziela Wykonawcy zgody na przetwarzanie danych

zgromadzonych podczas audytu danych osobowych, przy czym Wykonawca zobowigzany jest
do:

a. przetwarzania danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy, co obejmuje réwniez
uprawnienie do przetwarzania danych w okresie po zakonczeniu obowigzywania
niniejszej Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczen z tytutu niewykonania
lub niewtasciwego wykonania Umowy;

b. dopuszczania do przetwarzania danych jedynie osoby posiadajgce stosowne
upowaznienie Wykonawcy;

c. stosowania adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié poufnosc informacji oraz wszelkiego rodzaju danych

(w tym danych osobowych), ktore uzyskat od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg Umowy.

Wykonawca nie bedzie ujawniaé tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajgcego, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych do ich ujawnienia zobowigzujg go przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa. Zobowigzanie, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajgcym, zachowuje moc réwniez bezterminowo po zakonczeniu obowigzywania

Umowy.

§3
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac ustugi, o ktérych mowa w § 1 umowy z nalezyta
starannoscia, najlepsza wiedza i praktyka, z uwzglednieniem przepiséw prawa,
wewnetrznych regulacji Zleceniodawcy oraz poszanowaniem tajemnic Zamawiajacego.
Miejscem wykonywania niniejszej umowy jest siedziba Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone swoim dziataniem
i zaniechaniem dziatania w mieniu Zamawiajgcego i podmiotdw trzecich.
Wykonawca wykonuje obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy w terminach ustalonych z
Zamawiajgcym oraz z uwzglednieniem wskazowek Zamawiajgcego co do sposobu wykonania
ustugi.
Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 oraz innych
przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.
Udzielanie zalecen dotyczgcych ochrony danych oraz monitorowanie ich wykonania.
Opracowanie i prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji w tym przygotowywanie
szczegodtowych instrukcji dotyczgcych bezpieczenstwa udzielania informacji w kontekscie
ochrony danych osobowych.
Wspodtpraca z organem nadzorczym.
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Obowigzki Zamawiajacego
Udostepni sSrodki bedace w jego dyspozycji, celem realizacji zadan bedacych przedmiotem
umowy.
Upowazni Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z przepisami prawa,
Zobowigzuje sie do terminowego regulowania ptatnosci okreslonych w § 5.



4. W celu prawidtowego wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, Zamawiajacy
udziela Wykonawcy uprawnienia do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w
siedzibie Zamawiajgcego, uprawnienie do wstepu do wskazanych pomieszczen, uprawnienie
do dostepu do urzadzen, komputerdw oraz systemoéw informatycznych znajdujacych sie
w siedzibie Zamawiajgcego, oraz wykonywania wszelkich innych niezbednych czynnosci
faktycznych, przy czym zgode na ww. czynnosci wyraza Zamawiajgcy.

§5

Wynagrodzenie

1. Za wykonywanie czynnosci okreslonych w niniejszej umowie Wykonawca otrzyma
miesiecznie wynagrodzenie W WySOKOSCi ..cceeersersnnans brutto (stownie: ......cccceeeveevevveiceennns zt)

2. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
realizacji niniejszej umowy, w tym roszczenie wynagrodzenia z tytutu przejscia na
Zamawiajgcego autorskich praw niemajatkowych, praw zaleznych powstatych w trakcie
realizacji niniejszej umowy.

3. W przypadku wejscia w zycie lub rozwigzania niniejszej umowy w trakcie miesigca
kalendarzowego Zleceniobiorcy nalezne jest wynagrodzenie za okres faktycznego
Swiadczenia ustug.

4. Wynagrodzenie pfatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy. Zmiana rachunku
bankowego nie stanowi zmiany niniejszej umowy i moze zosta¢ dokonana jednostronnie
przez Wykonawce.

5. Podstawg dokonania ptatnosci wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce
ostatniego roboczego dnia miesigca kalendarzowego, w ktérym ustugi byty wykonywane, z 21
dniowym terminem ptatnosci.

6. Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§6
Termin wykonania

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r.

§7

Zasady odpowiedzialnosci i kary umowne

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy.

2. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dochodzenia kar umownych.

3. Za brak realizacji umowy w terminie okreslonym w §2 ust. 1 Zamawiajgcy natozy kare w wysokosci
60% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

4. Kara z tytutu nie rozpoczecia wykonywania umowy zgodnie z warunkami okreslonymi w § 2, ust 3
umowy wyniesie 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1, za kazdy
dzien opdznienia,

5. Kara za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
wyniesie 25% wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

6. Kara za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
wyniesie 25% wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

7. Zamawiajgcy moze dochodzié¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone
powyzej kary umowne.

8. W przypadku naliczenia kary umownej okre$lonej w ust. 3, 4 i 5 Wykonawca wyraza zgode na
potracenie jej z kwoty wynagrodzenia za przedmiot umowy.

9. Strony zgodnie ustalajg, ze w przypadku kiedy wartosc szkody, jakg poniesie Zamawiajgcy z tytutu
nienalezytego wykonania lub niewykonania przedmiotu umowy, przekroczy wartos¢ natozonych
kar umownych, zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody, jednakze tgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze
przekroczy¢ 30% wartosci netto wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.
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§8
Odstapienie od umowy

1. Umowe moze rozwigzac kazda ze Stron za pisemnym wypowiedzeniem dokonanym przez:

a.
b.

Zamawiajgcego - z terminem jednomiesiecznym wypowiedzenia;
Wykonawce - z terminem trzymiesiecznym wypowiedzenia.

2. Umowa moze zostac rozwigzana w trybie natychmiastowym, tj. bez okresu wypowiedzenia przez
Zamawiajgcego w przypadku:

a.

powtarzajacych sie (minimum 2) uwzglednionych reklamacji w stosunku do przedmiotu
umowy;

dwukrotnego nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub naruszenia norm okreslonych
w§5 ust. 1 umowy;

uchybienia terminu wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce;

zaniechania realizacji przedmiotu umowy;

powierzenia przez Wykonawce wykonania niniejszej umowy osobie trzeciej bez zgody
Zamawiajgcego.

3. Bieg okresu wypowiedzenia liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu otrzymania pisemnego
oswiadczenia o rozwigzaniu umowy za wypowiedzeniem.

§9

Odstapienie od umowy
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do jednostronnego natychmiastowego odstgpienia od
umowy, w przypadku:
wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
nieotrzymania przez Zamawiajgcego srodkow budzetowych od dysponenta wtasciwego
stopnia, koniecznych do realizacji niniejszej umowy.

§8
Poufnosé

1. Strony uzgadniajg, ze dla potrzeb Umowy przez Informacje Poufne rozumiec sie bedzie wszelkie
informacje dotyczace drugiej Strony, ktére uzyskane zostaty w zwigzku z negocjowaniem,
zawarciem, wykonaniem i rozwigzaniem Umowy, a w szczegdlnosci:

a.
b.

8.

zakres przedmiotu umowy wraz z cenami, ilosciami, warunkami umowy;

wszystkie informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz.U.2022.1233 t.j.), wszystkie informacje
stanowigce dane osobowe w rozumieniu przepisow prawa;

informacje dotyczace struktury organizacyjnej Stron, w szczegdlnosci informacje dotyczace
schematdéw organizacyjnych, struktury stanowisk pracownikow, opisu stanowisk pracy i
wewnetrzne regulacje dotyczgce okreslenia zakresu odpowiedzialnosci;

informacje o charakterze technicznym lub objete tajemnicg handlowg Stron, dotyczgce w
szczegblnosci procedur, dziatalnosci, sytuacji finansowej, rodzaju oferowanych ustug oraz
sposobu wykonywania czynnosci;

postanowienia Umowy, informacje dotyczace przebiegu negocjacji Umowy, postanowienia
innych uméw zawartych pomiedzy Stronami;

inne informacje przekazywane nawzajem przez Strony oznaczone jako poufne;

informacje udostepnione przez Zamawiajgcego Wykonawcom w celu realizacji Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do chronienia Informacji poufnych i do nieujawniania tych
informacji osobom trzecim, bez wyraznego pisemnego polecenia Zamawiajgcego lub jego
pisemnej zgody. Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania uzyskanych informacji i
dokumentdw jedynie w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji i dokumentéw publicznie dostepnych.

Strony zwolnione sg z obowigzku zachowania tajemnicy w wypadku, gdy ujawnienia informacji
zada uprawniony organ w zakresie wymaganym przepisami prawa.
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W razie jakichkolwiek watpliwosci co do charakteru danych informacji, przed ich ujawnieniem
lub uczynieniem dostepnymi Strona zwrdci sie do drugiej Strony o wskazanie czy informacje te
ma traktowac jako Informacje poufna.

W wypadku naruszenia przez Strone postanowien niniejszego paragrafu jest ona odpowiedzialna
za naprawienie szkody poniesionej przez drugg Strone wskutek tego naruszenia.

Kazda ze Stron zobowigzana jest dotozyé nalezytej starannosci, a w szczegdlnosci odebrac
stosowne zobowigzania do zachowania poufnosci, w celu przestrzegania postanowien
niniejszego paragrafu przez swoich pracownikéw, podwykonawcdw i wszelkie inne osoby
dziatajace na jej zlecenie lub w jej interesie, bez wzgledu na podstawe prawng zwigzku tych oséb
ze Strong. Strony mogg ujawni¢ Informacje poufne wtedy, gdy staty sie one dostepne dla
zainteresowanych z innego zrddta, zadania ich ujawnienia wymaga uprawniony organ
administracji lub wymiaru sprawiedliwosci lub gdy dana informacja stracita poufny charakter.
Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzujg bezterminowo, takze w przypadku rozwigzania
lub odstgpienia od umowy

§9
Postanowienia koncowe

Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez
pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w tresci niniejszej umowy zastosowanie majg przepisy KC oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy

12



Zatgcznik nr 3
oswiadczenie wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
(postepowanie prowadzone z wytgczeniem przepiséw ustawy Prawo zamadwien publicznych)

Adres

[C =T b4 o - ) ISP
Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na petnienie obowigzkdéw z zakresu
ochrony danych osobowych w Okregowym Osrodku Wychowawczym w Szubinie oswiadczam, ze
spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Warunkach
zamodwienia, posiadam wiedze fachowg na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz
umiejetnosci w wypetnieniu zadan, o ktérych mowa w art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

/miejscowosc i data, pieczec i podpis/
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KLAUZULA INFORMACYINA
DLA UCZESTNIKOW ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KONTRAHENTA ORAZ
DLA 0SOB PODANYCH DO KONTAKTU W RAMACH ZAWIERANYCH UMOW,

PRACOWNIKOW KONTRAHENTA, JEGO WSPOEPRACOWNIKOW, KONSULTANTOW, DORADCOW LUB
PODWYKONAWCOW ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE PRZEDMIOTU UMOWY, 0SOB PROWADZACYCH
DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej jako ,RODO”,
informujemy, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Okregowy Osrodek Wychowawczy w Szubinie, ul. Kcynska
36, 89-200 Szubin, adres e-mail: sekretariat@szubin.oow.gov.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérg moga Panstwo skontaktowac sie w sprawach
ochrony Panstwa danych osobowych piszagc na adres e-mail: iod@szubin.oow.gov.pl lub pisemnie na adres
naszej siedziby.

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w formie papierowe] oraz elektroniczne;j.

Panistwa dane osobowe zostaty pozyskane w zwigzku z zawarciem lub zamiarem zawarcia umowy z
Administratorem i zostaty pozyskane bezposrednio od Panistwa albo zostaty podane przez Panstwa
pracodawce/zleceniodawce w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami wynikajacymi ze stosunku pracy/umowy
cywilnoprawnej.

Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe, ktdre sg niezbedne do realizacji nizej wymienionych
celdw, jakimi mogg by¢:

- przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO,

- spetnienia obowigzkéw prawnych Zleceniodawcy/Zamawiajgcego wynikajacych z wiasciwych przepiséw prawa
na podstawie art. 6 ust. 1 lit ci art. 9 ust. 2 lit. b RODO;

- spetnienie obowigzkéw prawnych wynikajgcych z wiasciwych przepiséw prawa np. wydawanie upowaznien
lub zachowanie potwierdzenia spetnienia obowigzku informacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

- ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO prawnie uzasadniony
interes administratora, dochodzenie i obrona roszczen w stosunku do Panstwa lub podmiotow zewnetrznych;

- zawarcie i wykonanie umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
- zapewnienie bezpieczenstwa osdb i mienia poprzez monitoring wizyjny na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

- spetnienie obowigzku prawnego zwigzanego z mozliwoscig nadania uprawnienia dostepu do informacji
niejawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO ;

- spetnienie obowigzkéw podatkowych oraz rachunkowosci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
- spetnienie obowigzkéw BHP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

- biezgca komunikacja wewnatrz i na zewnatrz Okregowego Osrodka Wychowawczego w Szubinie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci kontaktowania sie z Paristwem
oraz Panstwa z innymi osobami w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych — dane bedg przechowywane
do czasu ustania potrzeby kontaktu
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Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa naktadajgcych na
Administratora obowigzek przechowywania danych na potrzeby archiwizacji, podatkowe, ksiegowe, BHP,
wynikajace z przepisow bezwzglednie obowigzujgcego prawa w tym prawa pracy, a takze z uwagi na
przedawnienie roszczen w stosunku do Administratora.

Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane wtasciwym organom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa oraz w ramach udzielania informacji publicznej w przypadku Panstwa udziatu w zamowieniach
publicznych, a takze podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz Administratora, w zakresie swoich obowigzkdow stuzbowych,
na podstawie upowaznienia, np. kancelarii prawnej, dostawcom oprogramowania, zewnetrznym audytorom,
zleceniobiorcom $wiadczgcym ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, a takze bankom,
kurierom, podmiotowi $wiadczgcemu ustugi pocztowe, ubezpieczycielom.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej.
Panistwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a
takze prawo do przenoszenia danych —w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO.

Posiadajg Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w
Warszawie (00—193) przy ul. Stawki 2, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza
obowigzujgce przepisy prawa.

Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencja ich nie podania bedzie brak mozliwosci
zrealizowania wspotpracy z Administratorem.

15



