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Szubin, 2 sierpnia 2023 r.

OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
W OKREGOWYM OSRODKU WYCHOWAWCZYM W SZUBINIE

Dyrektor Okregowego Osrodka Wychowawczego w Szubinie ogtasza nabér na wolne stanowisko
sekretarza.

1 etat,

Kandydat powinien:

N

o

by¢ obywatelem polskim,

mieé petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
posiadac kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku;

nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiadac co najmniej wyksztatcenie srednie lub $rednie branzowe;

posiadac 5 lat stazu pracy;

cieszyc sie nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe:

N

LN RAW

znajomosc¢ prawa oSwiatowego,

biegta znajomosc¢ obstugi komputerowego oprogramowania biurowego (Word, Excel, Power
Point), obstuga poczty elektronicznej, umiejetnos$¢ korzystania z zasobow internetowych);
swobodna umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych;

tatwos¢ w redagowaniu pism urzedowych;

umiejetnos¢ interpretowania przepisow;

umiejetnos¢ sporzadzania wymaganej dokumentacji, sprawozdan;

dyspozycyjnos¢;

odpowiedzialnos¢, rzetelnosc , solidnosé;

komunikatywnosé, zyczliwosg, cierpliwosé, umiejetnosc pracy w zespole, tatwosé
nawigzywania kontaktéw, odpornosc na stres, kreatywnosé;

10. perfekcyjna organizacja pracy i umiejetno$é zarzadzania czasem.


http://www.szubin.oow.gov.pl/
mailto:sekretariat@szubin.oow.gov.pl

11. Mile widziane wyksztatcenie wyzsze oraz staz (doswiadczenie) na stanowisku zwigzanych z
obstugg biura.

Przewidywane wynagrodzenie: 6 700-7700 zt brutto

Spetnienie warunkéw zawartych w regulaminie naboru na wolne stanowisko w Okregowym Osrodku
Wychowawczym w Szubinie.

Z regulaminem naboru mozna zapoznac sie na stronie internetowej osrodka:
htps://bip.szubin.oow.gov.pl/artykuly/115/aktualne.

Dokumenty prosze sktadac¢ w sekretariacie OOW w Szubinie do dnia 21 sierpnia 2023r. do godz.
15.00 (decyduje data wptywu do Osrodka).

Po wstepnej weryfikacji ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym kandydaci, ktdrzy zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu naboru, zostang poinformowani telefonicznie w dniu 22 sierpnia
2023r., o terminie i miejscu odbycia rozmowy kwalifikacyjnej.

Zatrudnienie od 1 wrzesnia lub 1 pazdziernika 2023r.

Wymagane dokumenty:

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wytgcznie do celéw prowadzonej rekrutacji,
kwestionariusz osobowy zawierajacy date urodzenia, dane kontaktowe, kopie dokumentéw
potwierdzajgce wyksztatcenie i wymagane kwalifikacje niezbedne do wykonywania prac na w/w
stanowisku, oswiadczenie o niekaralnosci, oswiadczenie o niefigurowaniu w ,,Rejestrze przestepstw
na tle seksualnym”.



